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Azione #25  
 Formazione AREE A RISCHIO 

 

Maria Giulia Poggi 
 

Corso G-Suite base 

26 ottobre - 12 novembre 2020  

4 incontri di tre ore e focus finale on-line di un’ora, 

per un totale di ore 13 
PROGRAMMA DEL CORSO E CALENDARIO  

 
Docente del corso: Maria Giulia Poggi 
Tutor d’aula: Barbara Scavizzi 
Luogo: Laboratorio Mac dell ’IIS Casimiri, Sede via Don Bosco, 31 Gualdo Tadino 
Numero massimo di partecipanti: 24 

 

Incontro Data Orario Luogo Argomento Metodologia 

I 26/10/20 14.30 - 17.30 Lab. Mac Configurazione della G-Suite 
e gestione dell’account.  

Drive, archiviazione e 

condivisione dati su cloud. 
Calendar. Impostazione ed 

utilizzo. 

Lezione frontale in 
presenza con attività 

laboratoriale sincrona. 

 
Esercitazione guidata. 
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II 29/10/20 14.30 - 17.30 Lab. Mac Riepilogo delle competenze 
acquisite nell’incontro 

precedente. 

Apertura di Classroom e 
impostazioni. 

Documenti. Impostazione e 
utilizzo di materiali e test 

GMail. Impostazione e 

utilizzo 

Lezione frontale in 
presenza con attività 

laboratoriale sincrona. 

 
Esercitazione guidata. 

III 05/11/20 14.30 - 17.30 Lab. Mac Riepilogo delle competenze 

acquisite nell’incontro 
precedente. 

Classroom  e Documenti. 
Come allegare griglie di 

valutazione a test con 
Documenti. 

Fogli. Impostazioni ed 

utilizzo 

Lezione frontale in 

presenza con attività 
laboratoriale sincrona. 

 
Esercitazione guidata. 

IV 09/11/20 14.30 - 17.30 Lab. Mac Riepilogo delle competenze 

acquisite nell’incontro 
precedente. 

Presentazioni. Impostazioni 

ed utilizzo 
Moduli. Impostazioni ed 

utilizzo 

Lezione frontale in 

presenza con attività 
laboratoriale sincrona. 

 

Esercitazione guidata. 

V 12/11/20 14.30 - 15.30 on - line Focus on line sulle 

competenze acquisite e 
questionario di gradimento 

del corso 

Somministrazione on 

line con tutoraggio in 
Meet 
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